UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN LUC NGAN Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 04 /2015/QP-UBND Luc Ngan , ngay 0¥ thdang {Ondm 2013
QUYET BINH

Ban hanh Quy dinh chire nang, nhiém vu, quyen han
va co chu td chive cita Phong Tw phap huyén Luc Ngan

fJY BAN NHAN DAN HUYEN LUC NGAN
Can cit Luat T4 chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cén cir Luat Ban hanh vin ban quy pham phéap ludt cia HDND, UBND
ngay 03/12/2004;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cta Chinh pht quy
dinh 6 chic cdc co quan chuyén mén thuée UBND tinh, quan, thi x&, thank phd
truc thudc tinh;

Can cir Théng tu lién tich sé 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22/12/2014
ciia B6 Tu phap, BO Ni vy hudng déan chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu
t§ chitc cia S& Tu phap thudc UBND tinh, thanh phd trwc thude trung wong va
Phong Tu phap thuéc UBND huyén, quan, thi x&, thanh phd thude tinh;

Can cit Quyét dinh sb 26/2013/QD-UBND ngay 23/01/2013 cta UBNL tinh
Bic Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly té chire bé mdy, bién ché va can
bd, cdng chiic, wen chirc nha nuéc tinh Bic Giang;

Theo dé nghi ctia Truéng phong No6i vu va Trudng phong Tu phap,
QUYET PINH:

‘ Pidu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co cau té chirc cia Phong Tu phap huyén Luc Ngan.

Bieu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc sau 7 ngay, ké tir ngay ky va thay thé Juyét
dinh s& 331/2005/QP-UBND ngay 19/8/2005 cua UBND huyén ban hanh Quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co ciu td chitc ciia Phong Tu phdp huyén
Luc Ngan.

Pidu 3. Trudng phong Tu phép, Thu truong co quan thuge UBND huyén,
Chu tich UBND cac x4, thi tran va cac co quan, don vi ¢é lién quan can ci Quyét
dinh thi hanh./.¢~

Nei nhin:

- Nhu Diéu 3;

- S& NGi vu, S& Tu phap;

- TT Huyén ay, TT HDND huyén;

- CT, cac PCT LUUBND liuyén;

- Uy ban MTTQ va céic doan thé nhan dan huyén:
- TAND, VKS, Céng an, Chi cuc THADS huvén;
-LBVP, CVTH;

-Luw VT
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
HUYEN LUC NGAN Boc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chike ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chire
ctia Phong Tw phiap huyén Luc Ngan

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04 /201 J/OD— UBND ngay OF40/2015
cua UBND huyén Luc Ngan)

Diéu 1. Vi tri, chite nang

1. Phong Tu phdp la co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan huyén
(sau day goi tat la UBND huyén), thuc hién chirc néng tham muu, gitp UBND
huyén quén Iy nha nudc vé: cong tac xay dung va thi hanh phap luét; theo dai thi
hanh phép luét; kiém tra, xr ly vin ban quy pham phap luat (sau day goi tit 1a
VBQPPL) kiém so4t tha tuc hanh chinh (sau day goi tat 13 kiém soat TTHC); phd
bién, gido duc phép luét (sau day goi tit 1A PBGGPL); hoa giai & co s&; nudi con
nuoi; hg tich; chimg thue; bdi thuwong nha nudc; trg ginp phap ly; quan 1y cong tac
thi hanh phép luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh (sau day goi tt 1a xir ly VPHC) va
cong tac tu phap khac theo quy dinh clia phap luét. :

2. Phong Tu phép co tu cach phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng; chiu
su chi dao, quan ly vé td chic, bién che va cbng tac ctia UBND huyén; dong thoi
chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cia S& Tu phéap.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh UBND huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach
dai han, 05 nim va hang nam vé linh vyc tu phap; chuong trinh, bién phap t6
chirc thyc hién cdc nhiém vu cai cach hanh chinb, cai cach tu phap, xay dung,

hoan thién phép luat vé& céc linh vyuc thuge pham vi thdm quyén quyét dinh cia
Hoéi ddng nhan dan (sau day goi tit |8 HPND) va UBND huyén trong linh vyc tu

phap.

2. Trinh Chu tich UBND huyén dy thao cac van ban vé linh vuc tu phéap
thudc thdm quyén ban hanh ctia Chi tich UBND huyén.

3, Té chire thuc hién cac VBQBPL, quy hoach, ké hoach trong linh vuc tu
phap sau khi d& dugc cap c¢6 tham quyén phé duyét.

4. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén mén nghiép vu vé cOng tac tu phap
& x4, thi trén.

5. Vé xay dung VBQPPL:

a) Phéi hop xay dung quyét dinh, chi thi thudc thdm quyén ban hanh cua
UBND huyén do cic co quan chuyén mdn khéc thugc UBND huyén chu tri xay
dung;

b) Thim dinh du thio céc VBQPPL thudc thim quyén ban hanh cla
HPND va UBND huyén; gép ¥ du thao van ban quy pham phap luat cia HDND
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huyén theo quy dinh ctia phap luat;

c) Té chire 14y y kién nhan dan vé céc dy an luat, phap 1énh theo su chi dao
ciia UBND huyén va hudng dan cida So6 Tu phap.

6. Vé theo doi thi hanh phap luat:

a) Xy dung va trinh UBND huyén ban hanh va t6 chirc thuc hién Ké hoach
theo d&1 tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban;

b) Hudéng din, dén dbc, kiém tra cac co quan chuyén mon thugc UBND
huyén va cong chirc chuyén mén thugc UBND céc x4, thi tran trong viéc thuc
hién cong tac theo d6i tinh hinh thi hanh phap luét tai dia phuong;

¢) Tong hop, dé xuit vai UBND huyén vé viée xir Iy két qua theo d&i tinh
hinh thi hanh phap luat;

d) Theo d@i tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc tu phap thudc pham
vi quan ly nha nudc cia UBND huyén.

7. Vé kiém tra VBQPPL:

a) Giap HDND va UBND huyén ty kiém tra van ban do HDND va UBND
huyén ban hénp; huéng dan cong chirc chuyén mén th}i(f)c- UBND cac x4, thi tran
thyre hién tu kiém tra VBQPPL do UBND cic x4, thi tran ban hanh;

b) Thyc hién kiém tra VBQPPL ciia HDND va UBND cac x4, thi trédn theo
quy dinh cua phdp luit; trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh cdc bién phép xir
Iy vén ban trai phap ludt theo quy dinh clia phap luat.

8. T4 chuc trién khai thuc hién viée ra soat, hé théng hoda VBQPPL cua
HDND va UBND huyén theo quy djnh ctia phap luat; d6n doc, hudng dan, tong
hop két qua ra soat, hé théng hoa chung cta cac co quan chuyén mén thudce
UBND huyén va caa UBND céc x4, thi tran.

9. Vé kiém soat TTHC:

a) T6 chiic trién khai thirc hién nhiém vu kiém soat TTHC theo chi dao cua
UBND huyén, huéng dén clia co quan tur phap cap trén va theo quy dinh cta phap
ludt vé kiém soat TTHC:

b) Tham muu gittp UBND huyén chi dao, t6 chic thue hién ra sodt, danh
gid TTHC thuc hién trén dia ban huyén dé kién nghi, dé xuét viéc sira déi, bd
sung, huy bo, bai bo;

¢} Hudng dﬁn,’ dén déc, kiém’ tra viéc thuc hién niém yét cong khai TTHC,
bdo cdo tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va tiép nhan, xa ly phan
anh, kién nghj vé quy dinh hanh chinh cta co quan chuyén mén thudée UBND
huyén, UBND cdc x4, thi trin.

10. Vé PBGDPL va hoa gii & co s6:

a) Xdy dung, trinh UBND huyén ban hanh chuong trinh, ké hoach
PBGDPL va t6 chirc thuc hién sau khi chuong trinh, ké hoach duoce ban hanh-



b) Theo dbi, huong dan va kiém tra céng tic PBGDPL tai céc x4, thi tran
don débc, kiém tra cic co quan chuyen mon trire thuge UBND huyén, co quan, td
chirc ¢6 lién quan va UBND cac x4, thi trdn trong viéc td chirc Ngay Phap luat
nude Cong hoa x4 hodi chi nghia Viét Nam trén dia ban;

¢) Thuc hién nhiém vu clia co quan thuong truc Hoi ddng phdi h
PBGDPL cép huyén; °F i

’ d) Xay dung, quan ly déi ngii bdo cdo vién phap luit, tuyén truyén vién
phép luéat theo quy dinh cia phap luat;
. \d? Hudng dan viée xdy dung, quan ly, khai thac td sach phap luat & x4, thi
tran va & cac co quan, don vi khac trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;
e) T6 chirc trién khai thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé hoa giai & co
sG.
11. Thadm dinh du thao hwong wdc, quy uéc cua thén, t6 dan phd trude khi
trinh Chu tich UBND huyén phé duyét.
12. Gitip UBND huyén thuc hién nhiém vu vé xdy dung x4, thi tran tiép can
phap luét theo quy dinh.
13. V& quén ly va dang ky ho tich:
a) Chi dao, kiem tra viéc to chirc thuc hién céng tac ding ky va quan ly ho

tich trén dia ban; t6 chic bdi dudng nghiép vu quan ly va dang ky ho tich cho
¢ong chirc Tu phéap - H tich cac x4, thi trén;

b) Giap UBND huyén thuc hién dang ky ho tich theo quy dinh cta phap
Juét; d& nghi UBND huyén quyet dinh viéc thu hoi, hity bé nhiing gidy to hd tich
do UBND céc x4, thi trdn cap trai véi quy dinh ca phap luét (trr trudng hop két
hén trai phap luét);

¢) Quan ly, cdp nhét, khai thac Co s6 dir liéu hd tich dién tir va cép ban sao
trich tuc hé tich theo quy dinh;

d) Quan ly, st dung S& ho tich, biéu mau ho tich; luu trit S8 hé tich, ho so
dang ky ho tich theo quy dinh phap luat.

14. Thuc hién nhiém vu quan ly vé nudi con nudi theo quy dinh cta phap
luat.

15. V& chimg thuc:

a) Huéng din, kidm tra vé nghiép vu cho cong chirc chuyén moén thudc
UBND céc x4, thi trdn trong viéc cap ban sao fir so gbc, chung thuc ban sao tu
ban chinh, chung thue chir ky;

b) Thuc hién cAp ban sao ti s6 gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh,
chung thuc chit ky theo quy dinh ctia phap luét. |

16. V& bdi thudng nha nude:

a) D& xut, trinh UBND huyén xéc dinh co quan ¢6 trach nhi¢m boi thuong
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trong truomg hop nguoi bi thiét hai yéu cau hoic chua ¢é su théng nﬁhéit vé viéc
xac dinh co quan cé trach nhiém bdi thudng theo quy dinh cia phap luat;

b) Hudng din UBND céc x3, thi trdn thuc hién viéc giai quyét boi thuong;

c) Cung cé‘ip thong tin, huéng dan tha tuc hd tro ngudi bi thiét hai thuc hién
quyén yéu cau bdi thuong trong hoat déng quéan 1y hanh chinh;

d) Theo d&i, d6n dbe, kiém tra viéc giai quyét bdi thudmg, chi tra tien boi
thudng va thuc hién trach nhiém hoan tra theo quy dinh cﬁ\a phap luat doi vai
truomg hop UBND céc x4, thi tran ¢ trach nhiém giai quyét boi thudng.

17. Thyc hién nhiém vu trg gitip phép 1y theo quy dinh cda phéap luét.

18. V& quan ly cong tac thi hanh phap luat vé xi Iy VPHC:

a) Giap UBND huyén theo di, don ddc, kidm tra va bao cdo cOng tac thi
hanh phap luat vé xit ly VPHC trén dja ban huyén;

b) Pé xuét véi UBND tinh kién nghi co quan cé thim quyén nghién ciu,
xu ly cdc quy dinh xir Iy vi pham hanh chinh khéng kha thi, khéng phu hop véi
thuc tién hodc chong chéo, miu thuan véi nhauy;

¢) Hudng dan nghiép vu trong viéc thirc hién phép luat vé xir ly VPHC;

d) Thuc hién thong ké vé xir Iy VPHC trong pham vi quan ly cia dia
phuong.

19. Gidp UBND huyén thuc hién nhiém vu, quyén han vé thi hanh 4n dén
su, hanh chinh theo quy dinh cta phap lujt va quy ché phéi hop cong tic giita co
quan tu phap va co quan thi hanh 4n dan sy trén dja ban huyén do Bo Tu phép
ban hanh.

20. T6 chicc tip hudn, bdi duéng chuyén mén, nghiép vu quan 1y nha nuéc
vé cdng tac tir phap déi véi céng chiic Tu phép - Hb tich cac x4, thi trén, cic t5
chirc va cé nhén khéc c6 lién quan theo quy dinh ctia phdp luat.

21. Té chie rng dung khoa hoc, céng ngheé; xay dung hé théng thong tin,
luu trir phyc vu cong tac quéan Iy nha nude vé linh vuc thuge pham vi quan Iy clia
Phong.

22. Thuc hién cbng tac théng tin, théng ké, bdo cdo dinh ky va dét xudt vé
tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh ctia UBND huyén va S& Tur
phap.

23. Ch tri, phéi hop véi céc co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh tra
viéc thuc hién phap lujt trong céc linh vuc quan 1y ddi véi t chuc, ¢4 nhan trén
dia ban; giai quyét khidu nai, tb: cdo; phong, chéng tham nhiing, l&ng phi trong
hoat déng tu phép trén dia ban theo quy dinh cta phap luat va phén céng cla
UBND huyén. Y

24. Quan ly 6 chic'bd mdy, vi trf vide lam, bién ché cong chire, co clu
ngach cong chire, thuc hién ché @6 tién luong, chinh sach, ché d6 dai ngo, khen
thuéng, kv luit, ddo tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu ddi véi cong



chire thudc pham vi quan ly ctia Phong theo quy dinh clia phap luat, theo phan
cOng ctia UBND huyén,
. 25.Quan ly va chju trach nhiém vé tai san, tai chinh ciia Phong theo quy

dinh cta phép lut va phan céng cia UBND huyén.

26. Thire hién cac nhiém vu khic do UBND huyén giao hodc theo quy dinh
cua phap luét.

Piéu 3. Co cdu t6 chire va bién ché

1. Phong Tu phdp c6 Truéng phong va khéng quéa 03 (ba) Phé Trudng
phong va céac céng chire khac. |

a) Trudéng phong chiu trach nhiém truéc UBND, Chi tich UBND c4p
huyén va trude phap luét vé viéc thuc hién nhiém wu, quyén han dugc giao va
toan bd hoat dong ctia Phong va céng chirc Tu phap - Hb tich cdp xa trén dia ban;

b) Ph6 Trudng phong 1a nguoi gitip Trudng phong phu trach va theo doi
mot s6 mit cong tac; chiu trach nhiém trude Trudng phong va truée phap luat vé
nhiém vu dugc phan ¢éng. Khi Trudong phong ving mat, mot Phé Truéng phong
dugc Trudng phong dy nhiém diéu hanh cdc hoat dong cua Phong;

¢) Viée bd nhiém, didu déng, luan chuyén, khen thudng, ky ludt, mién
nhiém, cho tir chirc, thuc hién ché d9, chinh siach déi véi Trudéng phong, Phé
Trudng phong do Chu tich UBND huyén quyét dinh theo quy dinh ctia phéap luat.

2. Bién ché céng chirc ctia Phong Tu phap do Chi tich UBND huyén quyét
dinh trong tong bién ché cong chirc cua huyén duge cap c6 tham quyén phé duvét,
Viéc bd tri cong tac ddi véi cong chirc ciia Phong Tu phép phai cin cir vao vi tri
viéc lam, chirc dan}l, tiéu chuén, co cau ngach céng chic theo quy dinh va dam
bao du luc lugng dé dap umg yéu cau nhiém vu dugc giao. :

Piéu 4. T6 chike thye hién

1. Trudng Phong Tu phép c6 trach nhiém x4y dung va ban hanh Quy ché
lam viéc ctia Phong Tu phap dé t6 chic thuc hién. '

2. Trong qué trinh thuc hién, néu cén stra d(;}i, bd sung Quy dinh, Truéng
phong Tu phap bao cdo UBND huyén xem xét, quyét dinh./. %~

TM. UY BAN NHAN DAN
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